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РОССИЙСКИЙ ЦЕНТР СУДЕБНО-МЕДИЦИНСКОЙ ЭКСПЕРТИЗЫ МЗ РФ

Средство автоматизации формирования годового статистического

отчета по судебно-медицинской деятельности

(форма № 42)

StatRep
Версия 1.0

РУКОВОДСТВО  ПОЛЬЗОВАТЕЛЯ

МОСКВА – 2003
Организационно-методический 

отдел  РЦСМЭ МЗ РФ

ВВЕДЕНИЕ
Средство автоматизации StatRep (ПО, программное средство, приложение) предназначено для автоматизации и стандартизации формирования годового отчета о судебно-медицинской деятельности бюро судебно-медицинской экспертизы по форме № 42, утвержденной приказом Министерства здравоохранения Российской Федерации №385 от 22 октября 2001 г. 


 ПО предоставляет пользователю возможность ввести данные по отделам БСМЭ в знакомой форме отраслевой статистической отчетности. 

При эксплуатации ПО требуется минимальный уровень подготовки по работе с операционной системой Windows. Настоящее Руководство содержит детальное описание ситуаций использования ПО и рекомендуется для ознакомления.

НАЗНАЧЕНИЕ  И  УСЛОВИЯ  ПРИМЕНЕНИЯ


ПО является средством автоматизации работы судебно-медицинских экспертов организационно-методических отделов и выполняет следующие функции:

· позволяет вводить, корректировать данные по работе отделов БСМЭ;

· обеспечивает пользователя возможностью суммировать некоторые данные в соответствии с приказом МЗ РФ № 385;

· поддерживает контекстную справочную систему, содержащую не только сведения по работе с ПО, но также инструкцию по составлению отраслевого статистического отчета бюро судебно-медицинской экспертизы по форме № 42;

· генерирует текстовый файл отчета БСМЭ, содержащий введенные данные; 

· позволяет просмотреть отчет в текстовом редакторе, а также вывести его на печать;

· создает архивный файл, который содержит отчетные данные по БСМЭ в виде файлов базы данных.


ПО разработано как объектно-ориентированное приложение с использованием инструментального средства Delphi 3.0 (Borland International, Inc.). Для эксплуатации программного обеспечения необходимы следующие минимальные программно-аппаратные средства:


( компьютер типа РС на базе процессора Pentium II;


( операционная  система не ниже  Windows 95;


( не менее 32 Mбайт оперативной памяти;


( видеоплата дисплея типа SVGA; разрешение экрана 800х600 и выше;


( 50 Mбайт свободного пространства на жестком диске;


( манипулятор “мышь”;


( принтер, бумага формата А4.


Для просмотра отчета в виде текстового файла требуется наличие на компьютере текстового редактора (например, Microsoft Word), который может открывать текстовые файлы в формате rtf.

ПОДГОТОВКА  К  РАБОТЕ


Приложение поставляется на CD. При инсталляции приложения на машине пользователя устанавливаются Borland Database Engine (для управления базами данных, созданными с помощью инструментальных средств Borland International, Inc.), файловая система ПО. 
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Рис.1. Информация о пользователе

Для установки приложения запустите на выполнение файл Setup.exe. В результате начнется процедура инсталляции, в процессе которой пользователь должен вводить необходимую информацию, осуществлять требуемый выбор и т.д. В окне с заголовком  “User Information” введите свою фамилию, название организации. Рассматриваемое и многие последующие окна имеют кнопки “Next” для продолжения инсталляции, “Cancel” для ее прерывания, “Back” для возврата к предыдущему окну инсталляции (см. рис.1).
В окне с заголовком  “Choose Destination Location” укажите пути и названия каталогов для размещения  ПО StatRep  (см. рис. 2). Чтобы изменить предлагаемую по умолчанию папку, нажмите кнопку «Browse».

В окне с заголовком  “Select Program Folder ” (см. рис.3) выберите название программной папки для размещения ПО. Нажатие кнопок “Next”, “Cancel”,  “Back” вызывает описанные выше действия.
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Рис. 2. Выбор директория размещения файлов ПО
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Рис. 3. Выбор программной папки.


В результате перечисленных выше действий в Диспетчере Программ появится Группа Программ и Программный элемент StatRep. Запуск ПО StatRep на выполнение осуществляется стандартным для системы Windows  образом.

ОПИСАНИЕ  ОПЕРАЦИЙ
Приложение StatRep имеет 4 основные окна взаимодействия с пользователем: №1 - ввода данных,  №2 – информации о паспортных данных, №3 – корректировки паспортных данных, №4 – авторских данных. Первый старт программы после ее инсталляции на Вашем компьютере отличается от всех последующих. На нем мы остановимся ниже. При дальнейшем использовании программы, после загрузки на экране появляется окно №1 ввода данных, которое имеет главное управляющее меню, панель в виде каталога, «записной книжки», страницы которой содержат отчетные таблицы по отделам БСМЭ (см. рис.4). При этом фокус находится на названии первой страницы каталога. 

Когда фокус находится на названиях страниц каталога, перемещение по страницам осуществляется с помощью мыши или  клавиш управления курсором по горизонтали («←», «→»). Перемещение к таблицам осуществляется с помощью мыши или  клавиши «Tab».
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Рис. 4. Окно № 1 ввода данных

Страницы каталога имеют сокращенные названия, отражающие деятельность отделов. Например, страница с названием «Биология» содержит таблицу 3450 (форма № 42). Некоторые графы (столбцы) и строки таблиц должны содержать суммы данных по другим столбцам и строкам. Как правило, суммарный столбец имеет заголовок «Всего». Суммарные строки выделены серым цветом. Фактическое суммирование осуществляется после нажатия кнопки с символом «∑».  Если значения, полученные автоматическим суммированием, по каким-либо причинам не совпадают с истинными данными по деятельности Бюро, введите соответствующие значения вручную. При этом итоговые суммы также должны корректироваться. При повторном нажатии кнопки с символом «∑» данные автоматического суммирования будут восстановлены.

Более подробная информация по заполнению таблиц по страницам каталога содержится в системе справочной информации ПО.

Все таблицы кроме  №2000 - «Штаты бюро» содержат целочисленные значения. Данные по штатам могут быть как целыми, так и дробными числами. Десятичная точка вводится как запятая. 

Переход к нужной странице, ячейке таблиц осуществляется с помощью манипулятора типа «мышь». На некоторых страницах можно использовать клавиши управления курсором и «Tab».

Ввод и корректировка числовых значений активированных ячеек таблиц производится стандартными средствами системы Windows. Не подлежат коррекции столбцы таблиц, содержащие номер строки и пояснительный текст для строки.
Главное меню имеет следующие пункты: «Файл», «Паспортные данные», «Помощь».

Пункт меню «Файл» имеет команды: «Отправить в архив», «Очистить рабочий файл», «Печатать отчет», «Выход».

В результате выполнения команды «Отправить в архив» генерируется архивный файл с расширением “omo” и именем, в составе которого присутствует год отчета и условный номер Вашего Бюро в общем списке БСМЭ РФ. Пользователю предоставляется возможность отправить архив на дискету - пункт «3,5 Диск (А)» или в папку, где находится выполнимый файл StatRep.exe – пункт «В директорию программы».  Например, БСМЭ Алтайского края имеет порядковый номер 2. Отчет бюро за 2003 год будет находится в файле  Y03B02.omo. Этот файл каким-либо образом  требуется отправить в РЦСМЭ: на дискете, CD - диске или по электронной почте.

Выполнение команды «Очистить рабочий файл» вызывает уничтожение всех  числовых данных в таблицах и заполнение таблиц нулями.

Рекомендуется после ввода данных о деятельности Бюро выполнить команду «Печатать отчет», в результате которой будет создан файл с расширением “rtf”. Если на машине пользователя не установлен текстовый редактор, поддерживающий формат “rtf”, появляется соответствующее сообщение. В этом случае текстовый файл годового отчета (с автоматической расстановкой переносов слов) все равно создается, но текстовый редактор не вызывается. В текстовом редакторе нужно только просматривать отчет. Корректировать его следует только с помощью ПО StatRep. Это касается не только данных о деятельности Бюро, но также паспортных данных по Бюро. 

Пункт меню «Паспортные данные» имеет команды «Информация» и «Корректировка».
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Рис. 5. Окно № 2  информации о паспортных данных
После выполнения команды «Информация» выводится информационная окно №2 (см. рис. 5), которое содержит информацию об отчетном годе и паспортных данных БСМЭ. В этом окне можно лишь просматривать данные. 
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Рис. 6. Окно №3 корректировки паспортных данных
Команда «Корректировка» выводит окно №3 (см. рис.6). В этом окне можно редактировать все данные. Отчетный год может принимать значения от 2000 до 2030 года. Название Бюро выбирается из списка (справа от поля находится стрелочка, раскрывающая этот список). Для изменения адреса следует внести соответствующие исправления в поле адрес. Нажатие кнопки "OK" или клавиши "ENTER" вызывает закрытие окна 3 и переход к окну 1 с  сохранением данных на диске. Нажатие кнопки "CANCEL" или клавиши "Esc" - выход без сохранения.


Окно №3 с заголовком «Регистрация» появляется при самом первом вызове программы. Пользователь должен указать отчетный год и название бюро из списка. При этом  в поле адрес появится почтовый адрес выбранного бюро. Если адрес содержит ошибочные данные, внесите исправления. Нажмите кнопку "OK". 

При следующем вызове программы название бюро и отчетный год будут включаться в заголовок окна №1. Если в процессе работы обнаружится, что при регистрации были введены ошибочные паспортные данные бюро, используйте окно №3 для корректировки паспортных данных. 
Пункт меню «Помощь» имеет команды:
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Рис. 7. Окно № 4, авторские данные
1. «О программе» – вызов окна №4 авторских данных, представляющего сведения о программе, ее авторах (см. рис. 7). 

2.  «Содержание» – вывод справочной системы, начиная с оглавления.

ПО поддерживает систему помощи по работе с приложением. При задержке курсора на некоторых объектах в течение нескольких секунд справа от объекта появляется маленький желтый прямоугольник с поясняющим текстом. Нажатие клавиши «F1» в любой части приложения вызывает появление окна справочной информации по работе с этой частью приложения. Выполнение команды «Содержание» пункта «Помощь» главного меню окна №1 вызовет появление окна справочной информации с оглавлением всей справочной системы приложения (см. рис. 8), возможностью выбора интересующих пользователя разделов. 
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Рис. 8. Справочная система приложения

АВАРИЙНЫЕ  СИТУАЦИИ

При повреждении файловой системы приложения работоспособность StatRep не гарантируется. Поэтому необходимо до начала работы с ПО сделать резервные копии поставляемых дистрибутивных носителей.

Рекомендуется периодически архивировать файлы, содержащие базу данных о деятельности бюро (файлы имеют названия Exp, Tab2000 и различные расширения). Частота обновления резервных копий этих файлов зависит от интенсивности работы с  программой.

При восстановлении файловой системы приложения используйте дистрибутивные носители и резервные копии перечисленных файлов.

При неожиданном отка​зе технических средств возможна утеря данных по текущему сеансу работы с программой.  В этом случае необходимо повторить цикл процедур последнего се​анса работы.

РЕКОМЕНДАЦИИ  ПО ОСВОЕНИЮ

При освоении работы с приложением  StatRep  целесообразно использовать раздел «ОПИСАНИЕ ОПЕРА​ЦИЙ», справочную систему приложения.
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