


-рабочих по обсл]/живанию и ремонт)/ здания;

-уборщиц с"тrужебных помещений;

-заведующе-го складом;

-экспедитора.

1.8. Структуру и штатную численность отдела утверждает
Учреждения, исх()дя из условий и осо,бенностей, деятельности Уч
представлению начальника отдела ка,цров.

1.9. Распределение обязанностей ме)кду сФтруцник€lшlи отдела произ
нач€uIьником отдела.

1.10. В своей деятельности отдел рукOводсtвуе:гся:
- Законодательными и нормФтивными актаМи Российской Федерации;

- Уставом Учреждения;

- Настоящим положением;

- Внутренними нормативными документам|t

II. Ide"lrll .и зrlдlачр!,,

2.1.Хозяйственнс)е, материаJIьно-тех]цическое обслуживание Yч
его подрЕtзделений.

2.2.Содержание в надлежащем состоянии $дан,ий и помещений Учре
прилегающей территории.

2.3.Создание }слrовий для труда и отдыха рабоr:ников Учреждения.

2.4.Содержание зданий и помещений У,чреждения и поддержан
надлежащем состоянии в соответствилl с действующими
гигиеническими pr противопожарным,и нор[{ами и правилами.

2.5.Контроль за исправностью оборулования и обеспечение в
состоянии (освещения, систем от,опленияl кондиционирования

вентиляции и др.).
2.6.Формирование текущих и перспективных планов рекон
капит€lJIьного и текущего рем|]нтов зданий, помещений,
водоснабжения, 1]оздухопроводов и других сооружений.

2.7. ПровеlIение ремонта зданий, полдещенI{й.

2.8. Контроль за качеством peMoHTHLIx раб,эт.

2.ý). Приемка вы,полненных ремонтн]ых работ.
2.].0, Работы по благоустройству, озелененлlю ll уборке территории.

2.\l. Содеi'лствие отделу контрактной сл,ужеiы в оформлении
необходимых дJIя заключения договоров на приобретение обору
оргтехники, мебели,
товаров, организация

электротоваров|, хозяйственных товаров, канц
их поставки, приемки и },чета.
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,12, обеспечение стру,ктурных подр€вделений по их заявкам канцелярски
ринадлежностями, оборудованием, орггехникой, мебелью, хозяйственны

и, ведение учета их рilсходования и составление установлен,
етFIости.

,l3,обеспечение сохранности мебели, хозяйственного инвентаря, cpel{
еханизаfIии инженерног0 и уп:равленческог() труда, принятие мер по

овлению и ремонту,в слуtlпях повреждения.
.14. Материально-техническое обслуживание совещаний, конфереинаров и иных мероприятий.
. 1 5. обеспечение транспоIDтного обслуживания Учреждения.
,1б. обеспечение рационально.о использования выделенных финансов,гв.

I_[I. Права и полномочия

. 1. Административно-хозяЙственный отдел имеет право:
,1,1, .Щавать структ},рньш п()др€rзделениrlм Учреждения ук€ванияпечению сохранности инвен,гаря, мебели, оргтехники, пр., соблюден
oтивопожарных норм, 0храны тРуда и правил, а также осуIцествля
ерагивно-технический кOнтролЬ и фактическую проверку испоJIнения э,г1

казаний.

,1,2, Требовать от струкТурны]к подразделений Учреждения соблюден

ниN[и
рави.гI скJIадирования и хранениrI материаJIьных ценностей на закреплен

территориях.
.1.3. Требовать и полгIать от всех структурных подр€вделений предпри
тчФты о расходе канцелярскрж принадлежностей, бумаги и проче
мущества стоящего на балвнсе У'чреждения.
. 1.4. ПредставительствOватъ в ус,гановленном поряд*е от имени }rчреждеrr.

взаимоот}Iо,шения]кЕоIIросам, относящимся к ко}дпетенции отдела, во
ударственными и муниципaLпьными органами, а также други

в том числередпI)иятиями, организациrlмиt, учреждениями,
хитектурными и ремонтн-ыми организациями.
1.5. По результатам ]rpoBepoк состояниrI мебели, инвеI{таря, оргтехниtосиl]ь предложения pyKoBolIcTBy Учреждения

альной и дисttипJlинарн:ой ответственности
чреждения.

IV. C)r:BeTcTBeHHoc.l-b

1, ответственность за наДлежаlцее и своевременное выIIолненI,Iе отдело]
rнкций, предусмотреннык настоящим положением, несет начaшьни

инI{стративно-хозяйсlтвенного отдела.

о привлечении
должностных л,

2. На начаJIьника отдела вФзлагается персон€UIьна;I ответственнOсть за:
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